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LICENCIADA CON RESOLUCION DEL CONSEJO DIRECTIVO N° 099-2019-SUNEDU/CD
“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”
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<& VISTOS, los documentos que se acompaiian en veintitrés (23) folios y un (01) ejemplar del

Reglamento de la Editorial Universitaria de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan de Huanuco;
CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 18° de la Constitucion Politica de! Pert establece que cada universidad es auténoma
en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdémico. Las universidades se rigen
por sus propios estatutos en el marco de la Constitucién y de las leyes;

Que la directora de Investigacién, mediante el Oficio N° 000198-2023-UNHEVAL-DI, del
24 ABR.2023, dirigido a la coordinadora de la Unidad Funcional de Modemizacion, luego de realizar el
levantamiento de observaciones, remite para su aprobacion el Reglamento de la Editorial Universitaria de la
Unheval, que tiene por finalidad la publicacién y promocion de las obras escritas de sus docentes y de otros

autores que contribuyan a promover Ia blsqueda de la verdad, los valores éticos y el conocimiento de la
realidad regional y nacional;

Que la coordinadora de la Unidad Funcional de Modemizacion, a través del Oficio N° 000101-2023-
UNHEVAL-UFMO, del 25.ABR.2023, dirigido al director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, remite
los Oficios N°s 046 y 047-2023-UNHEVAL-MGT, con los que emite opinion favorable respecto a la aprobacién
del REGLAMENTO DE LA EDITORIAL UNIVERSITARIA de la Unheval, manifestando que se encuentra
alineada a la estructura establecida en la Directiva N° 001-2022-UNHEVAL-OPyP/UPP-M, “Lineamientos
para la Elaboracién y Aprobacién de Reglamentos Internos y Directivas de la Unheval’; por tanto, no
existiendo observaciones, debe ser derivado a la Oficina de Asesoria Juridica para el informe legal de
acuerdo a lo precisado en el articulo 7°, numeral 7.1.5 de la referida Directiva, para luego continuar con el

tramite respectivo; expediente derivado a la Oficina de Asesoria Juridica con el Proveido N° 000397-2023-
UNHEVAL-OPP, del 25.ABR.2023;

Que la jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, con el Informe N° 000012-2023-UNHEVAL-0AJ, del

05.MAY 2023, dirigido al rector, emite opinién legal respecto a la aprabacion del REGLAMENTO DE LA

EDITORIAL UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN DE HUANUCO; y

luego de detallar los ANTECEDENTES que se hacen referencia en los considerandos anteriores, informa lo

siguiente:

ll. BASE LEGAL

2.1. Constitucion politica del Perd

2.2. Ley N° 30220, Ley Universitaria del Perg

2.3. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS

2.4. Estatuto de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan, aprobada con Resolucion Asamblea
Universitaria N° 006-2022-UNHEVAL.

2.5. Resolucién Consejo Universitario N° 1478-2022-UNHEVAL — Lineamientos para la elaboracion y
aprobacién de Reglamentos Internos y Directivas de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan.

lll. APRECIACION JURIDICA

3.1. Que, en el cuarto parrafo del articulo 18° de la constitucién Politica del Peru, prescribe lo siguiente:

Articulo 18 Educacién universitaria

La educacién universitaria tiene como fines la formacion profesional, la difusién cultural, la creacion

intelectual y artistica y la investigacion cientifica y tecnolbgica. El Estado garantiza la libertad de catedra

y rechaza la intolerancia.

Las universidades son promovidas por entidades privadas o publicas. La ley fija las condiciones para

autorizar su funcionamiento.

La universidad es la comunidad de profesores, alumnos Y graduados. Participan en ella los

representantes de los promotores, de acuerdo a ley.

Cada universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico,

administrativo y econdémico. Las universidades se rigen por sus ropios estatutos en el marco

de la Constitucién y de las leyes.

3.2. Que, del numeral 1.1 del Articulo IV del titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, se refiere respecto al principio de Legalidad

de la siguiente forma:

Articulo IV, Principios del procedimiento administrativo

1.1. Principio de legalidad. - Las autoridades administrativas deben actuar con respeto a la
Constitucidn, la ley y al derecho, dentro de las facultades que le estén atribuidas y de acuerdo con
los fines para los que les fueron conferidas.
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3.3. Que, del numeral 3) del articulo IV del titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General, prescribe io siguiente:

1.3 Principio de impulso de oficio. - Las autoridades deben dirigir e impulsar de oficio el
procedimiento y ordenar la realizacion o préctica de los actos que resulten convenientes para el
esclarecimiento y resolucién de las cuestiones necesarias.

3.4. Que, el literal b) del Articulo N° 119° del Estatuto de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan,

prescribe gue:

“El Consejo Universitario tiene las siguientes atribuciones:

(...

b) Aprobar el reglamento general de la UNHEVAL, el reglamento de elecciones y otros reglamentos
intemos especiales, asi como vigilar su cumplimiento”.

3.5. Que, el numeral 7.1 del Articulo 7 de la Directiva N° 001-2022-UNHEVAL/OPYP/UPPyM, muestra los

alcances respecto a la formulacién de reglamentos o directivas internas:

7.1. FORMULACION DE REGLAMENTOS O DIRECTIVAS INTERNAS

7.1.1. Aliniciativa propia o por recomendacion de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto a través
de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién; los organos o unidades
organicas de la UNHEVAL, formulan proyectos de reglamentos o directivas relacionadas con
sus competencias, denomindndose "Organos Proponentes.

7.1.2. E! drgano proponente remite a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto el expediente
conteniendo el proyecto de reglamento o directiva, adjuntando un informe sustentatorio que
justiﬁque_la_necesidad-de-su-aprobaeién.—en—ease—de—que—los—érga nos-proponentes—sean—|
unidades organicas, la remision del expediente a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
se realizara a través de /os 6rganos de /os que dependen y con su visto bueno.

7.1.3. Previo a ello el 6rgano proponente debe realizar las coordinaciones necesarias con los 6rganos
de la UNHEVAL que estén vinculados o articulados con el objetivo del reglamento o directiva,
con el fin de establecer las responsabilidades y recoger las opiniones y sugerencias que
permitan su mejor aplicacién o cumplimiento. Como medio probatorio debera considerarse
como anexo al informe sustentatorio el Anexo N° 04, Acta de reunion que participaron en la
formulacién del reglamento o directiva.

7.1.4. La Oficina de Planeamiento y Presupuesto a través de la Unidad de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion revisa el expediente y, de ser el caso observa la misma,
debiendo devolver el expediente al 6rgano proponente, para el levantamiento de las
observaciones y de ser el caso entablar las coordinaciones necesarias con el Organo
proponente a fin de que levante las observaciones que se hayan formulado.

7.1.5. Si la Oficina de Planeamiento y Presupuesto a través de la Unidad de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion no tiene observaciones o estas han sido subsanadas, emite
opinién técnica favorable y deriva el expediente, con el proyecto de la directiva debidamente
visada, a la Oficina de Asesoria Juridica. Tanto la devolucién del expediente al Organo
Proponente como la emisién de la opinidn favorable de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto a través de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, ser
realizan en el plazo maximo de siete (7) dias habiles, contados a partir de la recepcion del
expediente.

7.1.6. La Oficina de Asesoria Juridica revisa el expediente y emite opinién legal. Si la opinién es
favorable, remite el expediente al érgano que debe aprobar el reglamento o la directiva, para
que continlle con el procedimiento para su aprobacién, previa visacién del documento
normativo; en caso de que previa a su aprobacion requiera la emision de resolucion de
aprobacion de propuesta por el 6rgano proponente remitira el expediente al mismo.

7.1.7. La Oficina de Asesoria Juridica, de ser el caso observa el proyecto del reglamento o directiva,
debiendo devolver el expediente al érgano proponente, para el levantamiento de las
observaciones y de ser el caso entablar las coordinaciones necesarias con el Organo
proponente a fin de que levante las observaciones que se hayan formulado.

7.1.8. La Oficina de Asesoria Juridica debe emitir su opinién en un plazo méaximo de siete (07) dias
habiles, contados a partir de la recepcion del expediente

7.2. DE LA APROBACION DE REGLAMENTO Y DIRECTIVAS INTERNAS

7.2.1. El reglamento o la directiva, puede ser aprobada por el Consejo Universitario, Rector,
Vicerrector Académico, Vicerrector de Investigacion, Consejo de Facultad, Decano,
Direcciones o Jefaturas Administrativas, en el marco de su competencia.

(...)

- Que, dicho reglamento presenta como finalidad la publicacién, financiamiento y difusién virtual de

/ libros, capitulos de libros, anuarios y folletos de los docentes ordinarios, estudiantes de pregrado,

personal nombrado de las unidades orgénicas de la UNHEVAL, asi también la publicacién y difusion

virtual de libros, capitulos de libros, folletos de estudiantes de posgrado y terceros, de manera
individual y maximo 4 autores, asi mismo fomentara la coedicién con otras universidades, centro de
investigacion nacionales y extranjeros, empresas y otras organizaciones de reconocido prestigio
académico los mismos que contribuiran a promover la blisqueda de la verdad, los valores éticos yel
conocimiento de la realidad regional, nacional e internacional, poniéndose especial énfasis en
publicar aquellos libros digitales que, por su calidad cientifica, de conocimiento y su caracter
humanista representen un apoyo a la actividad docente y contribuyan a la solucion de los problemas
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regionales, nacionales e internacionales.

3.7. Que, se debe precisar el presente Reglamento es aplicable a los docentes ordinarios, estudiantes de
pregrado, personal nombrado de las unidades organicas de la UNHEVAL, estudiantes de posgrado
y terceros, que realicen produccién virtual de libros, anuarios y folletos, que deseen publicar y difundir
en la editorial universitaria UNHEVAL.

3.8. Respecto a la revision del expediente administrativo que contiene el ‘REGLAMENTO DE LA
EDITORIAL UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN”; asimismo,
se encuentra dentro de las pautas expuestas en la Directiva N° 001-2022- UNH EVAL-OPyP/UPPyM-
Lineamientos para la elaboracién y aprobacién de Reglamentos Internos y Directivas de la
Universidad Nacional Hermilio Valdizan, aprobado mediante la Resolucion Consejo Universitario N°
1478-2022- UNHEVAL, en tanto que corresponde emitir acto resolutivo, la misma que sea aprobado
por Consejo Universitario.

IV. CONCLUSION

Teniendo en cuenta los considerandos anteriormente expuestos, la Oficina de Asesoria Juridica opina

que se emita acto resolutivo, con cargo a dar cuenta en el Consejo Universitario, conforme a sus

atribuciones los siguientes términos:

4.1. APROBAR el ‘REGLAMENTO DE LA EDITORIAL UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL HERMILIO VALDIZAN”, que consta de nueve (09) Titulos, veintiocho (28) articulos, tres
(03) disposiciones finales, cuatro (04) anexos.

4.2. DAR A CONOCER el acto resolutivo a las unidades organicas y unidades funcionales competentes;

Que el Rector, estando a la opinion legal favorable, remite el caso a Secretaria General con el
Proveido N° 001509-2023-UNHEVAL-RECT, para que se emita la resolucién correspondiente, CON CARGO
A DAR CUENTA AL CONSEJO UNIVERSITARIO: Y,

Estando a las atribuciones conferidas al Rector por la Ley Universitaria N° 30220; por el Estatuto y
el Reglamento General de la UNHEVAL; por la Resolucion N° 067-2021-UNHEVAL-CEU, del 09.AG0.2021,
del Comité Electoral Universitario de la UNHEVAL, que proclam¢ y acreditd, a partir del 02.SET.2021 hasta
el 01.SET.2026, al Rector y Vicerrectores de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan de Huanuco:
asimismo, teniendo en cuenta el Oficio N° 5224-2021-SUNEDU-02-1 5-02, emitido por la Unidad de Registro
de Grados y Titulos de la SUNEDU, a través del cual se informa el registro de datos de las autoridades de la
UNHEVAL; y la Resolucién Rectoral N° 0737-2022-UNHEVAL, del 22.JUN.2022, que encargo las funciones
de Secretaria General de la Unheval, a la Lic. Ninfa Yolanda Torres Munguia, Coordinadora de la Unidad
Funcional de Archivo Central, a partir del 23.JUN.2022 hasta que se designe al titular;

SE RESUELVE:

1°. APROBAR el “REGLAMENTO DE LA EDITORIAL UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL HERMILIO VALDIZAN DE HUANUCO?”, que se ANEXA y forma parte integrante de la
presente Resolucion, y consta de nueve (09) Titulos, veintiocho (28) articulos, tres (03) disposiciones
finales, cuatro (04) anexos; por lo expuesto en los considerandos precedentes.

2°. DISPONER que el Vicerrectorado Académico, el Vicerrectorado de Investigacion, la Direccién de la
Escuela de Posgrado, los decanatos de las facultades, la Direccion de Investigacion, y los demés
organos, unidades organicas y unidades funcionales competentes adopten las acciones
complementarias que el caso amerite de acuerdo a sus funciones y/o atribuciones.

3°. DARA CO

Distribucion:
Rectorado
VRAcad.-VRInv
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AUTORIDADES UNIVERSITARIAS

Rector : Dr. Guillermo Augusto BOCANGEL
WEYDERT

Vicerrector Académico : Dra. Nancy Guillermina Veramendi
Villavicencio

Vicerrector de Investigacion: Dr. Victor Pedro Cuadros Ojeda

DIRECCION DE INVESTIGACION

Directora de Investigacion
Dra. Veronica Cajas Bravo

Coordinadora de la Unidad Funcional de Gestion de
Investigacion

Dra. Laura Mery Vara Pasquel
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REGLAMENTO DE LA EDITORIAL UNIVERSITARIA DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN

TITULO L.
GENERALIDADES

Art. 1. Finalidad
La Editorial Universitaria de la UNHEVAL, tiene por finalidad la

publicacion, financiamiento y difusion virtual de libros, capitulos de libros,
anuarios y folletos de los docentes ordinarios, estudiantes de pregrado,
personal nombrado de las unidades organicas de la UNHEVAL, asi
también la publicacion y difusién virtual de libros, capitulos de libros,
folletos de estudiantes de posgrado y terceros, de manera individual y
méaximo 4 autores, asi mismo fomentara la coedicién con otras
universidades, centro de investigacion nacionales y extranjeros,
empresas Yy otras organizaciones de reconocido prestigio académico;
los mismos que contribuiran a promover la blsqueda de la verdad, los
valores éticos y el conocimiento de la realidad regional, nacional e
internacional; poniéndose especial énfasis en publicar aquellos libros
digitales que por su calidad cientifica, de conocimiento y su caracter
humanista representen un apoyo a la actividad docente y contribuyan a
la solucién de los problemas regionales, nacionales e internacionales.

Art. 2. Alcance
El presente Reglamento es aplicable a los docentes ordinarios,
estudiantes de pregrado, personal nombrado de las unidades organicas
de la UNHEVAL, estudiantes de posgrado y terceros, que realicen
produccion virtual de libros, capitulos de libro, anuarios y folletos, que
deseen publicar y difundir en la Editorial Universitaria UNHEVAL.

Art. 3. Base Legal

Las normas legales que sirven de sustento para el funcionamiento de la

Editorial Universitaria son:

3.1. Ley Universitaria N°30220

3.2. Ley N°30309, que promueve la investigacion cientifica, desarrollo
e innovacion tecnologico y su reglamento, aprobado por D. S. N°
188-2015-EF.

3.3. LeyN°28613, Ley del Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion Tecnolégica (CONCYTEC

3.4. Ley N°30948, Ley de Promocién del Desarrollo del Investigador
Cientifico.



&

> ) UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN  “)J &

DIRECCION DE INVESTIGACION " UNHEVAL
"Afin de ls unidad, /3 paz y el desarrolle” s '

T

/’ S
/Q [/ @ <
IS plrect) o)

i pe

III
@ INVESTIGACTON r)g'f'_
]

N7
\‘_1;

Ninco

WRSTgafon B
DIREATOR ;_y“

Art. 4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.
3.9.

3.10.

Resolucion de  Presidencia  N°090-2021-CONCYTEC-P.
Reglamento de Calificacién, Clasificacion y Registro de los
Investigadores del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién Tecnologica-Reglamento RENACYT.

Ley N°31253, Ley que regula el depdsito legal en la biblioteca
nacional del Perii como instrumento para preservar y difundir el
patrimonio bibliografico, sonoro, visual, audiovisual y digital
nacional.

Reglamento Ley N° 26905 de Depdsito Legal en la Biblioteca
Nacional del Peru.

Decreto legislativo N°822 Ley sobre el derecho de autor.

Ley N°28086, Ley de democratizacién del Libro y de Fomento de
la Lectura.

Resolucién de Asamblea Universitaria N° 0006-2022-UNHEVAL,
Estatuto de la UNHEVAL.

3.11.__Resolucion__Consejo_ Universitario. N° 0469-2023-UNHEVAL,

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

Reglamento General de la UNHEVAL.

Resolucion Consejo Universitario N°4452-2018-UNHEVAL,
Reglamento General de Investigacion de la UNHEVAL.
Resolucion de Consejo Universitario N° 3258-2022-UNHEVAL,
Directiva N° 001-2022 — UNHEVAL — DIPROBSA Directiva de
Procedimiento Econdémico - Financiero de los Centros de
Produccién y Similares CEPROBSA UNHEVAL

Resolucion Consejo Universitario N°0744-2022-UNHEVAL,
Politica General de Investigacion de la UNHEVAL 2021-2026.
Resolucion N° 0006-2023 - UNHEVAL - VRI, Plan de
Implementacion de la Editorial Universitaria 2023.

Objetivos
Son objetivos de la editorial:

41.

4.2

4.3.

Promover la publicacion de libros, capitulos de libro, anuarios y
folletos digitales en los que participen como autores los docentes
ordinarios, estudiantes de pregrado, personal nombrado de las
unidades organicas de la UNHEVAL, estudiantes de posgrado y
terceros.

Generar estrategias para el incremento de la visibilidad de la
produccion académica de la UNHEVAL.

Propiciar la elaboracién de libros, capitulos de libros, anuarios y
folletos digitales para todas las carreras universitarias, a efecto de
dotar a los estudiantes de una amplia y variada bibliografia, al
menor costo posible, en concordancia con los fines de la
universidad, con productos intelectuales de alta calidad didactica
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4.4.

4.5.

y en contenidos.

Contribuir a la formacion de una bibliografia de base para la
ensefianza académica universitaria.

Incentivar la creatividad de los autores de nuestra universidad,
estableciendo los mecanismos necesarios para la difusion
nacional e internacional de sus obras.

Art. 5. Definiciones

Calidad. - producto resultado del ejercicio de las funciones
sustantivas de la educacion superior que manifiesten gran rigor
cientifico, académico y cuitural con claridad y unidad conceptual;
pero sobre todo con un alto nivel de consistencia argumentativa.
Libros. — Libros que no son resultado de investigacion cientifica o
tecnologica. Es considerado como un producto de divulgacién. Son
ejemplo de libros publicados: libros de texto, libros de literatura, libro
editado y/o organizado, libros compilaciones de memorias, entre
otros, de uno o varios autores.

. Revisores externos/internos. - Sistema de evaluacion que

involucra al menos dos lectores expertos por documento y en el que,
ademas, los autores desconocen la identidad de los evaluadores y
viceversa

. Capitulo de libro. — Cualquier parte principal de un libro que se

pueda asumir como un texto que presenta un tema por abordar, que
lo desarrolla y que llega a conclusiones, de tal manera que presente
una unidad tematica en si mismo.

ISBN. - Sistema internacional de numeracién para publicaciones
“tipo-libro”. Siglas del inglés de International Standard Book Number.
Depésito legal. — El Depésito Legal es la Obligacion que tienen las
personas naturales o juridicas, en su calidad de editor, productor o
fabricante y organismo de radiodifusién, de entregar a la Biblioteca
Nacional del Perd, un determinado nimero de sus publicaciones,
para formar parte del patrimonio bibliografico documental.
Coedicion. - Publicacion que conjuntamente hacen de una obra dos
0 mas organizaciones, generalmente editoriales de indole nacional
e internacional.

Comité de la Editorial Universitaria. - Es una entidad colegiada
auténoma y sus decisiones son inapelables. La funcion principal de
este comité es la de velar, implementar y desarrollar la politica
editorial de la publicaciéon. Se integra por un grupo de expertos en
las areas tematicas de la publicacién y con conocimientos en
procesos editoriales.

Edicion. - Libros, capitulo de libro, folletos y anuarios. Todos lo
producido y publicado por la misma Editorial en formato digital.
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Art. 6. Las

Editor. - Persona responsable de velar por la calidad académica y
cientifica de la publicaciéon. Son los encargados de gestionar, editar
y adaptar los manuscritos hasta lograr un estado ideal de
publicacién. Una de las funciones mas importantes del Editor es la
de seleccionar los documentos que seran publicados. En el caso de
libro o capitulo de libro, el Editor toma en consideracion la evaluacion
por pares expertos de cada manuscrito como parte de la decision
sobre la publicacion del mismo.

ORCID. - Codigo alfanumérico, no comercial, que identifica de
manera unica a cientificos y otros autores académicos. Siglas del
inglés de Open Researcher and Contributor ID.

TITULO Il
DE LAS FUNCIONES DE LA EDITORIAL

funciones de la Editorial Universitaria de la UNHEVAL con respecto

a los libros son:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Supervisar el cumplimiento de las directivas para los libros,
capitulos de libro digitales; principalmente los requisitos exigidos
por el Reglamento de calificacion, clasificacién y registro de los
investigadores del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién Tecnoldgica e innovacion Tecnolégica — Reglamento
Renacyt. Entre los aspectos que se deben supervisar estan el
cumplimiento de una politica antiplagio, respecto a la periodicidad
de publicaciones, revision por pares y normas éticas de
publicacién.

Evaluar y calificar anualmente el cumplimiento exigido en la
politica editorial de la UNHEVAL y las directivas correspondientes.

Evaluar anualmente el cumplimiento de los estandares minimos
exigidos por la normatividad de la Editorial Universitaria.

Fijar, promover y coordinar la politica institucional en mercadeo
de libros digitales y material editorial, asi como derechos de autor.

Aprobar cualquier publicacion con sello editorial, en virtud de
algun convenio, contrato, acuerdo o cualquier otro compromiso
adquirido por la UNHEVAL.

Proponer o recomendar al Consejo Universitario la suscripcion de
convenios o contratos que versan, total o parcialmente, sobre
materia editorial.

Publicar, promocionar y vender todas las obras de su sello
editorial. En todas ellas se consignara que son publicaciones de
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Art. 8.

la UNHEVAL.
6.8. Implementar la pagina web de la Editorial Universitaria.
6.9. Preparar informes consolidados de las actividades de oficina.

TITULO Il
DEL SELLO DE LA EDITORIAL

Sus objetivos fundamentales son generar criterios de excelencia que
organicen el proceso de evaluacion de todas las publicaciones del Sello
Editorial. La produccién con sello editorial de las publicaciones esta bajo
la tutela de la Editorial, el Sello Editorial contribuye de este modo a
incrementar la calidad y la difusion nacional e internacional de los

resultados del trabajo cientifico y artistico que produce la comunidad
universitaria.

Las funciones especificas del Sello Editorial son las siguientes:
7.1. Evaluar las revistas cientificas que sean voluntariamente sometidas

a su criterio, con la finalidad de generar vias de orientacion para su
desarrolio y futura indexacion.

7.2. Evaluar los libros y capitulos de libros digitales presentados por la
comunidad universitaria de la UNHEVAL para su eventual
publicacién.

7.3. Generar las condiciones idéneas para la publicacion de los libros y
capitulos de libros digitales seleccionados por las diversas
instancias evaluadoras.

7.4. Evaluar las publicaciones de los investigadores o investigadoras
que soliciten adscribirse al Sello de la UNHEVAL. Esta evaluacion
se realizara mediante la participacion de pares evaluadores
externos.

7.5. Gestionar proyectos editoriales conducentes a integrar las distintas
areas disciplinarias de la UNHEVAL vy a fortalecer los vinculos con
otras editoriales del pais y del extranjero.

TITULO IV.
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONES

Organizacion

8.1. Es el centro de prestacion de servicio de la universidad que
depende jerarquicamente de la Direccién de Investigacion y se rige
por su propio Reglamento, aprobados por el Vicerrectorado de
Investigacion.

8.2. La Editorial Universitaria se organiza de la siguiente manera:
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8.2.1. Vicerrectorado de Investigacion

8.2.2. Direccion de Investigacion

8.2.3. Comité de la Editorial Universitaria

8.2.4. Administrador o Responsable de la Editorial Universitaria
8.2.5. Secretaria

8.2.6. Evaluador externo/interno

8.2.7. Diagramadores / maquetadores

Art. 9. VICERRECTORADO DE INVESTIGACION
9.1. Naturaleza del Cargo
Coordinar vy verificar politicas y estrategias de desarrollo de la

o Ty
Huamcd 7

Editorial Universitaria.
9.2. Funciones especificas del Cargo

Supervisar el cumplimiento de los objetivos de la Editorial
Universitaria.

«—Hacer-cumplir-lo-establecido-en-la-Ley;-el-Estatuto;-el-presente

Reglamento General y demas normas legales vigentes.
Aprobar los documentos normativos.

9.3. Linea de dependencia
Depende jerarquicamente del Rectorado.

Art. 10. DIRECCION DE INVESTIGACION

10.1.
10.2.

10.3.

Denominacién del Cargo: Director/a de Investigacion
Naturaleza del Cargo: Dirigir, planificar, coordinar y formular
politicas y estrategias de desarrollo en la Editorial Universitaria.
Funciones especificas del Cargo
Planear, dirigir, coordinar y supervisar el funcionamiento de la
Editorial Universitaria, asegurando su eficacia y eficiencia.
Representar a la Editorial Universitaria.
Coordinar con las autoridades universitarias para alcanzar las
metas y objetivos trazados.
Dirigir la elaboracién, ejecucion y evaluacion del Plan Operativo
Anual.
Proponer politicas de desarrollo de corto, mediano y largo plazo
referente a publicaciones.
Formular y sustentar el proyecto de presupuesto anual de la
Editorial Universitaria.
Formular el Cuadro de Necesidades de la Editorial Universitaria
y presentarlo ante la Unidad de Abastecimiento.
Aprobar y visar los costos de produccion formulados
(presupuestos) y autorizar la ejecucién de trabajos en la Editorial
Universitaria.
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10.4.

10.5.

e Aprobar y visar las solicitudes de calendario de compromisos.

¢ Coordinar y supervisar la ejecucion de los trabajos para alcanzar
calidad y competitividad.

o Dirigir las reuniones internas de coordinacion con todo el
personal de la Editorial Universitaria.

» Otras funciones que le asigne la autoridad universitaria.

Linea de dependencia

Depende jerarquicamente del Vicerrectorado de Investigacion.

Requisitos minimos para desempeiio del cargo de Director

e Ser docente nombrado a dedicacién exclusiva y/o a tiempo
completo, de la UNHEVAL, con experiencia en el campo de las
investigaciones y trabajos editoriales.

o Experiencia en la conduccion de personal.

e Ser nombrado por el Consejo Universitario a propuesta del
Vicerrector Académico.

Art. 11. COMITE DE LA EDITORIAL UNIVERSITARIA

‘i Dl%c‘rOR w’

2 %
S _'_U_c_%

11.1.
11.2.

11.3.

Denominacién del Cargo: Comité de la Editorial Universitaria

Naturaleza del Cargo

Coordinar con la Direccién de Investigacion, el Vicerrectorado de

Investigacién, las facultades y escuelas y posgrado para la

ejecucion de los libros, capitulos de libro, anuarios y folletos a ser

publicados.

Funciones especificas del Cargo

e Establecer la politica editorial de la UNHEVAL en
armonizacion con la politica general de la Universidad vy las
propuestas de necesidades presentadas por cada unidad
académica.

e Establecer los criterios académicos y de calidad que deberan
cumplir los libros, capitulos de libro, anuarios y folletos
propuestas para su edicion.

e Determinar las caracteristicas técnicas de cada publicacion
de ediciones magnéticas o digitales.

e Reunirse ordinariamente, por lo menos una vez por trimestre
o extraordinariamente si es necesario.

e La aprobacidn para publicacién de cada propuesta editorial se
hara en reunion de Comité de la Editorial Universitaria. La
instalacion y los acuerdos se haran con por lo menos dos
miembros.

e Aprobar el plan de trabajo Editorial y el Plan Operativo Anual
de la Editorial Universitaria, siguiendo las directivas
administrativas establecidas, asi como el Informe Anual de
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actividades realizadas.

e Las Facultades u otra unidad académica o administrativa,
presupuesta sus fondos para su labor editorial anualmente y
lo informa el Comité de la Editorial Universitaria para
consolidacion y seguimiento.

e Presentar un informe econdmico de gestién de la Editorial
Universitaria.

e Opinar sobre el contenido de los contratos de edicion de los
libros, capitulos de libro, anuarios y folletos, cuya publicacion
haya sido acordada previamente, antes de que sean suscritos
por el Director de Investigacién y el autor o autores.

11.4. Linea de dependencia
Depende jerarquicamente del Vicerrectorado de Investigacion.
11.5. Forman parte del Comité de la Editorial Universitaria

o El Director de Investigacion.

¢ Unprofesordelegado del"Consejo Consultivo de Investigacion.

e Un delegado docente de las Facultades, con experiencia en

labor de investigaciéon y editorial, designado por el colegiado
de Decanos.

- Designados por Resolucion del Vicerrectorado de

Investigacion.

Art. 12. ADMINISTRADOR O RESPONSABLE DE LA EDITORIAL
UNIVERSITARIA
12.1. Denominaciéon del Cargo: Administrador o Responsable de la
Editorial Universitaria
12.2. Naturaleza del Cargo
Dirigir, planificar, coordinar y formular politicas y estrategias de
desarrollo de la Editorial Universitaria y publicaciones digitales de
los libros, capitulos de libro, anuarios y folletos.
12.3. Funciones especificas del Cargo
« Elaborar la planificacidn y realizar seguimiento de los proyectos
editoriales.
« Gestionar los contratos con autores: redaccion, revision y
publicacion.
o Liquidar anualmente los derechos de autor y gestionar sus
pagos.
o Solicitar y gestionar presupuestos para el traductor, secretaria,
maquetador y revisores externos.
o Solicitar subvenciones.
« Solicitar transferencia de asignaciones y comprar materiales.
e Coordinar con la Unidad de Servicios Generales sobre el

10



OF Wieg,
o n

Y UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN ¢ D[ &
' DIRECCION DE INVESTIGACION UNHEVAL
"o de la unidad fa psz y el desarrolls” St

mantenimiento de los equipos, muebles, enseres y materiales
de la Editorial Universitaria.

o Coordinar con la Unidad de Abastecimiento, la Unidad de
Servicios Generales para la adopciéon de medidas necesarias
para brindar seguridad de la infraestructura y equipamiento con
que cuenta la Editorial Universitaria.

« Velar por la modernizacién tecnoldgica del equipamiento de la
Editorial Universitaria.

« Propender a la capacitacion del personal de la Editorial en
relacion directa con el cargo desempeifiado.

» Inscripcion en el Depédsito Legal e ISBN de las nuevas
propuestas editoriales.

» Dar seguimiento a facturas y pagos.

« Coordinar las salidas/entradas de bienes de la Editorial.

« Mantenimiento y actualizacién del sistema de gestién editorial:
volcado mensual de informes de ventas de la distribuidora e
informe anual del inventario; proveedores, clientes, proyectos,
contratos.

- Apoyo a la correccion y ftraduccién de las propuestas
editoriales:

» Revisién ortografica, tipografica y de estilo.
o Revisién de traducciones.
e Revisién de las pruebas de maquetacion.
- Apoyo a la valoracién de nuevas propuestas editoriales.
12.4. Linea de dependencia
Depende jerarquicamente de la Direccion de Investigacion
12.5. Requisitos minimos para desempeiio del cargo de
Administrador o Responsable de la Editorial Universitaria

e Poseer titulo profesional universitario que incluya estudios
relacionados con la especialidad.

¢ Capacitacion especializada y experiencia en labores
editoriales.

e Experiencia en administracion y conduccion de personal.

e Experiencia en conduccion y administracion de Editoriales.

Art. 13. SECRETARIA DE LA EDITORIAL UNIVERSITARIA
13.1. Denominacion del Cargo: Secretaria de la Editorial Universitaria
13.2. Naturaleza del Cargo
Atender en forma prioritaria al Administrador o Responsable de
la Editorial, organizar el archivo y control de la documentacion
correspondiente, atender el tramite documentario y el

11
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13.3.

13.4.

13.5.

seguimiento de los expedientes.

Funciones especificas del Cargo

a) Conducir toda la gestion editorial y mantener actualizada la
plataforma informatica que se emplee con ese fin.

b) Sostener la correspondencia que proceda de los autores que
envien trabajos a la Editorial Universitaria.

c) Asignar los trabajos aceptados en primera instancia a los
revisores que correspondan, segun la tematica.

d) Hacer llegar al Administrador o Responsable de la Editorial,
en tiempo y forma, toda la informacién necesaria para:

- Evaluar el trabajo de los revisores y proponer al Comité
de la Editorial Universitaria acciones de estimulo en
correspondencia con los resultados de su trabajo y los
intereses de la publicacién.

- Asistir al Administrador o Responsable de la Editorial en
sus diferentes tareas.

Linea de Dependencia

Depende directamente del Administrador o Responsable de la

Editorial Universitaria.

Requisitos minimos para el desempefio del Cargo

e Titulo de Secretariado Ejecutivo, otorgado por el Ministerio
de Educacién o entidad autorizada.

e Experiencia en labores de secretaria bilingle.

e Manejo de programas de Procesador de Texto, Hoja de

Calculo y Disefio Gréfico.

Alternativas:
e Titulo de secretariado Ejecutivo y con manejo de programas
de Procesador de Texto,Hoja de Calculo y Disefio Grafico.

Art. 14. REVISORES EXTERNOS / REVISORES INTERNOS

14.1.

14.2.

14.3.

Denominacion del Cargo: Revisor Externo / Revisor Interno

Naturaleza del Cargo

Revision de dos evaluadores expertos de manera andénima de
los libros en el eje tematico propuesto o que cuenten con
publicaciones o investigaciones referidas al tema.

Funciones Especificas del Cargo

* Revisar los libros y capitulo de libros digitales y emitir
observaciones, recomendaciones y concepto sobre su
publicacion.

12
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14.4.

14.5.

Revisar la estructura de los libros y capitulos de libro digital, el
cumplimento de las instrucciones para los autores y la
coherencia entre los componentes.

Emitir concepto de recomendacion de publicacion con precision
sobre la calidad cientifica del libro y capitulos de libro digital
sometidos a revision.

Verificar el cumplimiento de los principios éticos declarados y
velar por el respeto de las conductas éticas asociadas a la
produccion del libro y capitulos de libro digital.

De ser necesario, identificar y proponer publicaciones o autores
que se consideren relevantes y que no fueron citados.
Cumplir con los plazos acordados para la revision de los libros
y capitulo de libros digitales.

Guardar anonimato y confidencialidad sobre su labor hasta
tanto no se haya publicado la produccion cientifica.

Respetar las normas de derechos de autor y propiedad
intelectual.

Suministrar la informacién personal y académica requerida por
la publicacién y algunos.

Linea de Dependencia

Depende del Administrador o Responsable de la Editorial
Universitaria.

Requisitos minimos para el desempefio del Cargo

Haber publicado al menos dos (02) articulos cientificos en su
area de especializacion.

Tener el grado de maestro o su analogo académico en el pais
en el que se desarrolla.

No estar afiliado a la misma institucion/organizacion de los
autores del manuscrito.

No presentar conflicto de intereses con la publicacién o alguno
de sus miembros: autores, editores, miembros de los comités
o personal administrativo.

Ser investigador CONCYTEC (RENACYT Nivel Minimo V).

Art. 15. DIAGRAMADORES / MAQUETADORES DE LA EDITORIAL
UNIVERSITARIA

15.1.

Denominaciéon del Cargo: Diagramador / Maquetador de la
Editorial

13
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15.2.

15.3.

Naturaleza del Cargo

Realizar actividades variadas de diagramacién que le ordene el
jefe inmediato superior, siendo de entera responsabilidad la
calidad de la produccién y de su cumplimiento.

Funciones Especificas del Cargo

* Recibir los trabajos originales en USB o correo, previamente

aprobados por el Director y Administrador o Responsable de la

editorial, para su ejecucion en la Editorial Universitaria.

Trabaja con programas de tratamiento de textos para darles el

formato que necesitan: letra, tamafios, espaciados,

interlineados, etc.

¢ Disefa los graficos que van a acompaiar al texto y decide en
qué lugar iran ubicados.

* Hace un tratamiento de las imagenes mediante programas de
fotografia—para—retocarlas—y-que—queden-exactamente-como— —
mejor van a funcionar para su publico.

¢ Le da un acabado u otro, al libro o capitulo de libro digital, los
convierte el contenido en el formato indicado para la web o
realiza algunas funciones de disefio grafico de la portada del
libro o capitulo de libro digital.

* Revisa todo el trabajo de maquetacion y realiza los cambios
oportunos.

¢ Ejecutar y cumplir el Plan Mensual de actividades.

* Digitar y disefiar trabajos grafico-artisticos de acuerdo a las
especificaciones técnicas aprobadas en la orden de trabajo,
utilizando adecuadamente el software respectivo.

¢ Diagramar y crear afiches, murales, paneles, logotipos y otros
disefos graficos.

* Coordinar y diagramar los textos para ejecutar las labores de
montaje respectivo, utilizando las transparencias.

* Controlar, cuidar y mantener la limpieza de los equipos a su
cargo.

* |nformar al Jefe inmediato superior sobre el funcionamiento de
los equipos de coémputo y otros.

e Controlar y archivar adecuadamente los archivos con el
material grabado, asegurando su acceso.

* Requerir con la debida anticipacion los materiales para el
procesamiento automatico de datos.

e Oftras funciones afines que le encomiende el Director y/o
Administrador o Responsable de la Editorial.

14
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156.4. Linea de Dependencia
Depende del Administrador o Responsable de la Editorial.

15.5. Requisitos minimos para el desempefio del Cargo
» Tener estudios universitarios y/o técnicos en la especialidad de
disefio grafico o similares.

e Experiencia no menor de cinco afios en trabajos de disefio
grafico.

o Capacitacion especializada en temas de edicion de editoriales.
e Experiencia en el manejo del software de disefio grafico.

Alternativas:
Experiencia no menor de cinco afios.

TITULO V.
AMBITO DE ACTIVIDAD DE LA EDITORIAL UNIVERSITARIA

Art. 16.La Editorial Universitaria editard y publicara directamente los libros,
capitulo de libro, anuarios y folletos digitales con cargo a los recursos
presupuestales que le sean asignados anualmente de los recursos de la
Universidad y los recursos que la misma Editorial Universitaria
UNHEVAL logre generar. Asimismo, supervisara la edicion y publicacion
de libros bajo su sello editorial.

Art. 17. Todos los libros, capitulos de libro, anuarios y folletos de la Universidad
seran en formato digital y estaran disponibles en el portal de la Editorial
Universitaria UNHEVAL.

Art. 18. Todo libro, capitulos de libro, anuarios y folletos digitales publicados en
la Universidad pertenecera al sello Editorial “Editorial Universitaria de la
Universidad Nacional Hermilio Valdizan” que sera registrado en las
instancias legales correspondientes. Los libros, capitulos de libro,
anuarios y folletos digitales que publique la Editorial Universitaria seran
programados entre aquellos que cuenten con la opinién favorable del
Comité de la Editorial Universitaria, de acuerdo a los recursos
disponibles.

Art. 19.Ningun libro, capitulos de libro, anuarios y folletos digitales podra
adscribirse como publicacion oficial de la Universidad o de sus
Facultades y otras dependencias si no pertenece al sello editorial
mencionado en el articulo anterior. En tal sentido no podran utilizarse ni
el escudo oficial ni recursos econémicos de la Universidad para dichas
publicaciones.

TITULO VL.

15
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DEL FINANCIAMIENTO

Art. 20. El financiamiento para la ejecucion de la Editorial Universitaria provendra
de la asignacién anual de los recursos de la Universidad previa
coordinacion con la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion, y con los recursos obtenidos por las actividades de la
misma Editorial Universitaria.

TITULO VIL
DE LAS PUBLICACIONES

.Las publicaciones cuya responsabilidad asume la Editorial

Universitaria incluyen:

21.1. Libros y capitulo de libros digitales: Comprende las obras que
sean creacion intelectual de los docentes ordinarios, estudiantes
de-pregrado;-personal-nombrado-de-las-unidades-organicas-de-la
UNHEVAL, asimismo estudiantes de posgrado y terceros que la
Editorial Universitaria juzgue conveniente publicar.

21.2. Anuarios, folletos y Otras publicaciones: otros que el Comité de la
Editorial Universitaria estime conveniente.

21.3. Enlo que respecta al procedimiento editorial, esta seguira las
normas que se establecen en el Anexo | del presente Reglamento:
Procedimientos para la edicion de publicaciones.

21.4. Toda publicacién que realice la Editorial Universitaria sera objeto
de un contrato con el autor, conforme a lo planteado en el Anexo
Il de este Reglamento: Contratos de Edicion.

21.5. Los requisitos que usara la Editorial Universitaria para la
publicacion de los libros, capitulos de libro, anuarios y folletos
digitales seran de acuerdo al Anexo lil.

21.6. El autor debera firmar una declaracién de responsabilidad con la
Editorial Universitaria, expuesto en el anexo V.

TITULO VIIl.
DEL PROCESO DE EDICION DE LA EDITORIAL UNIVERSITARIA

Art. 22. Toda propuesta de libros, capitulos de libro, anuarios y folletos digitales
para ser publicadas por la Editorial Universitaria deberan ser dirigidas
por el autor o autores y ajustarse a la normativa de procedimientos de
presentacion de archivos digitales de la Editorial Universitaria. El
Administrador o Responsable de la Editorial Universitaria podra rechazar
la propuesta cuando esta no se adecue a las normas o politicas
editoriales.

Art. 23.Los archivos digitales de los libros y capitulos de libro deben ser

16
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revisados por un programa de antiplagio. La Editorial Universitaria se
reserva el derecho de rechazar de manera inapelable proyectos
editoriales que, tras haber sido evaluados por un programa de deteccion
de similitudes, arrojen un porcentaje de coincidencias superior al
establecido por el Comité de la Editorial Universitaria.

Art. 24.Los archivos digitales de libros y capitulo de libro digitales deben ser
revisados por pares académicos. Los pares pueden rechazar el archivo
digital o aprobarlo con o sin observaciones. En el caso que sea aprobado
con observaciones, el autor o autores del archivo digital deben absolver
las observaciones.

Art. 25. Culminando el proceso de revision de las propuestas de publicacion
digital y absueltas las observaciones si fuere el caso, pasara al Comité
de la Editorial Universitaria para la decision final de la publicacion del
libro, decisién que se comunicara al autor.

TITULO IX.
DISPOSICIONES FINALES

Art. 26.Este reglamento entrara en vigencia a partir del dia siguiente de la
publicacion de la resolucién que lo aprueba en la pagina web de la
universidad.

Art. 27. Los aspectos no previstos en el presente reglamento seran resueltos por
la Direccién de Investigacion.

Art. 28. El funcionamiento de la Editorial Universitaria, estara sujeto a las
autorizaciones con acto resolutivo del Vicerrectorado de Investigacion;
bajo responsabilidad de la Direccién de Investigacion.

./-F'__-h
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ANEXO I.
PROCEDIMIENTOS PARA LA EDICION

Podran presentar libros, capitulos de libro, anuarios y folletos para su
publicacién digital los docentes ordinarios, estudiantes de pregrado, personal
nombrado de las unidades organicas de la UNHEVAL, asimismo estudiantes
de posgrado y terceros que la Editorial Universitaria juzgue conveniente
publicar en un nimero no mayor a 4 autores cuyos trabajos se ajusten a las
politicas generales de la Universidad y estén en las mismas lineas de
investigacion.

La Editorial Universitaria dara preferencia a la publicacion digital de libros,
capitulos de libro, anuarios y folletos digitales de autores tales como; los
docentes ordinarios, estudiantes de pregrado, personal nombrado de las
unidades organicas UNHEVAL, que tengan la finalidad de contar con
contenido que permita cubrir las necesidades de informacion que sirvan de
apoyo académico para los estudiantes y de autores regionales y nacionales.

Los libros, capitulo de libro, anuarios y folletos digitales se procederan a
publicar de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria que se cuente por la
asignacion de los recursos de la UNHEVAL vy los recursos propios.

Los autores, designaran en su solicitud de publicacion de libro, capitulo de
libro, anuarios y folletos digitales, a un autor corresponsal que coordinara
con el Administrador o Responsable de la editorial, asimismo adjuntaran un
ejemplar digital del libro, digitados en Word, a doble espacio, en espafiol y
en un CD y copia al correo de la Editorial.

Cumplido ese tramite, el Comité designa a dos revisores externos o internos,
especialistas en el tema del libro, capitulo de libro, anuarios y folletos
digitales en solicitud de publicacién, quienes evaluaran el contenido del texto
y emitiran su informe dentro de un término maximo de treinta dias habiles.

El de libro, capitulo de libro de edicion debe comprender, los siguientes
aspectos referentes a la publicacion propuesta:

- Titulo.

- Obijetivos.

- Justificacion.

- Relevancia.

- Cualquier otro aspecto que el autor o autores consideren conveniente.

El dictamen emitido por los revisores externos o internos puede ser:
a) Favorable.
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b) Desfavorable.
¢) Con observaciones

8. En caso de que los revisores externos o internos designados formulen
observaciones al libro o capitulo de libro, esta sera inmediatamente puestas
en conocimiento del autor corresponsal. La respuesta de los autores a
las observaciones formuladas debera presentarse en un plazo maximo de

dos semanas habiles. Si al término de dicho plazo no se hubiere recibido
@ BikstTB‘R" 5/ pronunciamiento del autor, se entendera que éste desiste de publicar el libro
ww;} o capitulo de libro y debe retirar su documento o en el caso contrario sera

desechado.

o RS1G4

9. Larespuesta del autor, si la hubiere, debera ser puesta en conocimiento del
revisor externo o interno que formulé observaciones a través de la secretaria
de la Editorial Universitaria, quien, en un plazo maximo de veinte dias
habiles, deberd emitir una nueva opinién, que puede ser favorable o
desfavorable. Para que pueda plantearse finalmente la edicidén del libro o
capitulo de libro, la misma debera recibir informe favorable de los dos
revisores especialistas.En caso de producirse dos informes desfavorables,
la obra en referencia no sera publicada.

10. El Administrador o Responsable de la Editorial Universitaria en coordinacion
con el Comité de la Editorial Universitaria, es la encargada de elaborar el
presupuesto inicial para la edicion del libro o capitulo de libro, en el que se
indicara el costo de produccion del libro o capitulo de libro, los gastos
previstos para diagramacion, caratula, correcciéon de pruebas, correccidon de
estilo y cualquier otro costo adicional.

11. El Administrador o Responsable de la Editorial Universitaria es encargado
de hacer el requerimiento a la Unidad de Abastecimiento para la contratacién
de los bienes y servicios de terceros; para la edicion del libro o capitulo de
libro, debiendo realizar el estudio de mercado y determinar el costo final de
la contratacion; sin descuidar la calidad de la edicién, siempre que se atienda
con los recursos de la UNHEVAL.

12. Todo libro o producto editorial debe exhibir en forma obligatoria las siguientes

indicaciones:

12.1. Titulo.

12.2. Nombre del autor.

12.3. Nombre del traductor, adaptador y/o compilador, si lo hubiera.

12.4. Simbolo de derechos reservados (copyright) con indicacién del nombre
del autor, ademas de la Editorial Universitaria de la UNHEVAL vy el afio
de la primera publicacion.
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13.

12.5. Identificacion de los artistas graficos que intervienen en la obra
(diagramadores, disefiadores, ilustradores, fotografos, etc.).

12.6. Nombre y domicilio del editor.

12.7. Aho de edicion.

12.8. Tiraje de la edicion.

12.9. Registro de ISBN, segln corresponda.

12.10. Codigo de barras.

12.11.Bibliografia siguiendo las normas técnicas de acuerdo a cada
especialidad.

12.12. En todas las publicaciones de la Universidad, debera figurar de modo
ostensible su logotipo institucional.

La UNHEVAL presentara anualmente todas sus publicaciones en un acto

académico o en las jornadas de investigacion y con motivo del aniversario
de la UNHEVAL.
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ANEXO Il
CONTRATOS DE EDICION

Para cada libro o capitulo de libro a publicarse en la Editorial Universitaria,
sera el Administrador o Responsable en representacion de la Universidad,
firmaré un contrato de edicién con el autor o los autores, de acuerdo con las
politicas establecidas alrespecto (Politicas de proteccion de la propiedad
intelectual — UNHEVAL), el Reglamento de la Editorial Universitaria y las
normas del presente Anexo.

El autor o los autores aseguraran que su trabajo es original e inédito, para
esto se hara uso del sistema de antiplagio en un porcentaje maximo del 10%
a la presentacion del libro o capitulo de libro en la Editorial Universitaria.

El autor o los autores indicaran con una carta que liberan a la UNHEVAL de
toda responsabilidad legal Anexo IV. respecto a los contenidos de su trabajo
y que el trabajo sea publicado de acuerdo con la politica editorial de la
UNHEVAL, como la cesion del copyright y la difusién del libro o capitulo de
libro.

La compensacién que el autor o los autores reciban, en ejemplares o una
subvencién, aparecera detallado en el contrato.

La Editorial Universitaria se compromete a realizar la edicion de la obra en
los plazos y en la forma establecida en el contrato.

Todos aquellos aspectos legales y editoriales que no se contemplen en el
contrato respectivo se resolveran de comin acuerdo entre el autor y el
Comité de Editorial Universitaria.
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MODELO DE CONTRATO DE EDICION

Huanuco ......... de....... de......

REUNIDOS
Deunaparte......ccccccnvnunnnnnne. , actuando en su propio nombre y representacion,
mayor de edad, con domiCilio en.............cccceiiiiiiiiecnninnn , provisto del D.N.I.
Ne s (en lo sucesivo el/la AUTOR/A).
De otra parte ....ccccoeeeevvvenniceneenens con domicilio fiscal en.................. , RUC
N, representado en este acto por ... , en su

calidad de Administrador o Responsable de la Editorial Universitaria. (en
adelante el EDITOR) segiin poderes otorgados.

MANIFIESTAN

FQue ......cccccvneenn. es-autorfa-delibro-o-capitulo-detibro ...................c.co. (en
lo sucesivo LIBRO o CAPITULO DE LIBRO) y titular en pleno dominio de
cuantos derechos son objeto del presente contrato.

Il. Que el editor se halla interesado en adquirir los derechos de explotacion de la
obra en las condiciones que se diran.

I1l.Que, en méritos de lo anterior, ambas partes, reconociéndose capacidad legal
suficiente, celebran el presente contrato de edicion que sujetan a las
siguientes:

CLAUSULAS
Primera. - El/la AUTOR/A cede al EDITOR los derechos de venta online del libro
o capitulo de libro digital, denominada .......................... para su explotacion

comercial en idiomas que la editorial estime conveniente y lucrativo.

Segunda. - La cesion se entiende con caracter de (exclusiva/ no exclusiva) en
cualquiera de las modalidades de edicion en soporte digital: ediciones o cualquier
otra que se estimara oportuna para facilitar la maxima difusion del libro o capitulo
de libro digital.

Tercera. - Asimismo, el/la AUTOR/A cede en (exclusiva/no exclusiva) el derecho
a explotar el libro o capitulo de libro a través de cualquier otro medio ya sea
mediante soporte, digital, e-book, soportes sonoros, serializacién radiofénica,
radiodifusion, acceso online, etc., siempre que no impliquen transformacion del
libro o capitulo de libro.

Cuarta. — Transcurridos ...... afios* desde la publicacion de la primera edicién
del libro o capitulo de libro digital, el/la AUTOR/A podra resolverlo respecto de
las modalidades de explotacion previstas en la clausula tercera en las que no se
haya verificado la explotacion o publicacion del libro o capitulo de libro digital. No
obstante, previo a la resolucion, el/lla AUTOR/A se obliga a conceder al EDITOR
un derecho de adquisicion preferente para explotar el LIBRO o CAPITULO DE
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LIBRO en aquella modalidad respecto a la cual disponga de dicha oferta.

En este caso, el/la AUTOR/A notificara de forma fehaciente al EDITOR los datos
y condiciones correspondientes a la oferta que pudiera haber recibido de un
tercero interesado en llevar a cabo cualesquiera actos de explotacion a que se
refiere el apartado anterior, disponiendo el EDITOR de un plazo de sesenta dias
para comunicar al AUTOR su voluntad de adquirir o no los derechos en cuestion
en las mismas condiciones que le hayan sido ofertadas al AUTOR. Transcurrido
dicho plazo sin que el EDITOR haga tal comunicacion, o en cuanto manifieste
que no se halla interesado en la adquisicion en cuestion, el/la AUTOR/A podra
libremente celebrar el contrato con el tercero en las condiciones notificadas.

Ellla AUTOR/A se reserva todos los derechos patrimoniales no especificamente
cedidos en este contrato.

* Recomendacion: Se recomienda fijar un limite de dos afios.

s
\

‘O\\"‘\ﬂ
Opcional. - Dentro del marco de los derechos cedidos al EDITOR en este ——

acuerdo, se incluye el derecho de traduccion y edicion del libro o capitulo de libro
en cualquier idioma.

Si transcurridos 2 afios desde la publicacién del libro o capitulo de libro en el
idioma original de la misma, el editor no la hubiese publicado en todos los idiomas
previstas en el contrato, el/la AUTOR/A podra resolverlo respecto de las lenguas
en las que no se haya publicado.

Quinta. - El/la AUTOR/A responde ante el EDITOR de la autoria y originalidad
de su libro o capitulo de libro y del ejercicio pacifico de los derechos que cede
mediante el presente contrato, manifestando que sobre los mismos no tiene
contraidos ni contraerd compromisos o gravamenes de ninguna especie que
atenten contra los derechos que al EDITOR o a terceros correspondan, de
acuerdo con lo estipulado en el presente instrumento. A este respecto, ellla
AUTOR/A se hace responsable frente al EDITOR de todas las cargas
pecuniarias que pudieran derivarse para el EDITOR en favor de terceros con
motivo de acciones, reclamaciones o conflictos derivados del incumplimiento de
estas obligaciones por parte de ellla AUTOR/A.

Sexta. - Como remuneracion por los derechos de autor, cuya cesion es objeto el

presente contrato, el/la AUTOR/A percibira:

1. En concepto de anticipo a cuenta de los derechos que puedan corresponderle,
la cantidad de ..... soles que se liquidaran en el momento de la entrega del
libro o capitulo de libro.

2. El............. % del precio de venta al publico, segun catalogo y sin IGV por
cada una de las ventas.

3. Para las restantes modalidades de edicién los porcentajes que se aplicaran
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para determinar la remuneracién de el/la AUTOR/A seran los siguientes:

En el supuesto que una modalidad de explotacién concreta plantee una grave
dificultad en la determinacion de los ingresos de la explotacidon o que su
comprobacion sea imposible o de un coste desproporcionado con la eventual
retribucion, la remuneraciéon podra ser pactada a tanto alzado.

Cuando el supuesto anterior afecte a una explotacion cedida a un tercero, ambas
partes acuerdan asignar la cantidad pagada por el referido cesionario tercero en

y “—..H€ : ' '
Al \’”{ en el siguiente porcentaje:
,'_"':}7 DIEECE HE 2‘1‘,
u? INVESTIAZlON 2

\““71 T T ‘f'l
\%, PR OR 8/ Xx% Autor
Neuimcoz—XxY%Editorial

Séptima. - El/la AUTOR/A viene obligado a entregar al EDITOR el original de la
obra, cuyo derecho de edicion es objeto del presente contrato, en condiciones
de ser reproducida, en un plazo no superiora ................ meses contados a partir
de la fecha del presente documento. Si transcurrido un mes desde la fecha
sefalada el/la AUTOR/A no haya entregado la el libro o capitulo de libro, el
EDITOR tendra derecho a resolver el contrato y el/la AUTOR/A debera devolver
€n su caso, las cantidades percibidas.

Por su parte el editor viene obligado a poner a la venta el libro o capitulo de libro
en un plazo no superior a.... meses, a contar desde la fecha de entrega del
original.

Recomendacion: Se recomienda que el plazo de publicacién no sea superior a
los 18 meses.

En caso de no publicacién del libro o capitulo de libro en el plazo previsto, el
presente Contrato quedara resuelto, y todas las cantidades percibidas por
anticipado por el/la AUTOR/A quedaran definitivamente en propiedad del mismo.

Octava. - EI EDITOR remitira al AUTOR las pruebas digitales destinados a la
correccion del texto, el cual se compromete a devolverlos en un plazo maximo
de...ceeee con las modificaciones a que hubiese lugar, que deberan ser
incorporadas al texto. Si transcurrido dicho plazo no entregare el/la AUTOR/A las
pruebas digitales, el EDITOR queda facultado para obtener por si mismo su
correccion. El/la AUTOR/A hara las modificaciones imprescindibles y que no
supongan, nunca una proporcion superior al ................ % del total del libro o
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capitulo de libro, sin que se contabilicen como tales las de caracter
orto/tipografico que siempre iran a cargo del EDITOR. Toda correccién superior
ira a cargo del/la AUTOR/A.

Novena.- El EDITOR viene obligado a que figure el nombre dellla AUTOR/A de
forma destacada en todos los ejemplares de ia obra que publique, asi como en
toda publicidad y anuncios de la obra que por los medios que sean publiquen el
EDITOR y sus agentes y distribuidores, y a incluir la mencién internacional de
reserva de propiedad intelectual seguida del nombre y apellidos o seudénimo
della AUTOR/A y el afio de la primera edicion, ademas de la mencion del
copyright editorial, y a observar las formalidades administrativas requeridas para
la circulacién del libro o capitulo de libro.

S z@%@\ Décimo.- El editor se obliga a presentar anualmente al autor durante el
'@wvesr iov £ primer trimestre del afio correspondiente, un certificado en el que consten

PIRECTOR. / las liquidaciones de las ventas de ejemplares de la obra realizadas durante el
Samco 7 ano natural inmediatamente anterior, independientemente del resultado,
aunque sea negativo, y del sistema remuneratorio pactado, sea proporcional
0 a tanto alzado, con expresién del nimero ventas, asi como su precio de
venta sin IGV segln catalogo. El pago lo realizara el editor el dia xx del mes
siguiente al de la recepcién de la correspondiente factura.

&
5
A S

Se comprenderan en las referidas liquidaciones los datos relativos a cualquier
otra forma de explotacion, incluidas las de soporte digital y, en particular, las
cesiones a terceros y las exportaciones.

Décimo primero. - El presente contrato tendra una duracion de........... afnos
contados desde la fecha en que el/la AUTOR/A ponga a disposicion del EDITOR
el libro o capitulo de libro en condiciones de ser reproducida. Extinguido el
contrato, el EDITOR gozara de un derecho de opcién preferente para suscribir
un nuevo contrato de edicion sobre el mismo libro o capitulo de libro, en iguales
términos y condiciones que el/la AUTOR/A pueda convenir con terceros.

Recomendacion: Suprimir las clausulas de renovacion automatica y tacita de los
contratos.

Décimo segundo. - El editor no podra, sin consentimiento del/la AUTOR/A,
vender como saldo la edicién, antes de dos afos de la inicial puesta en

circulacién de archivo digital.

Décimo tercero. - Extinguido el contrato, el EDITOR debera proceder a la
retirada del comercio el libro o capitulo de libro digital.

Décimo cuarto. - El editor podra establecer la forma mas adecuada de
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distribucién y comercializacion del libro o capitulo de libro, llevandolo a cabo por
si mismo como a través de terceros, mediante cualesquiera canales de
comercializacion, como pueden ser, con caracter enunciativo no limitativo. A
estos efectos El/la AUTOR/A declara conocer y aceptar la forma de distribucién
del editor en lo relativo a la explotacion del libro o capitulo de libro.

.. Décimo quinto. - El/la AUTOR/A autoriza al EDITOR al uso de su nombre, voz
)"\ e imagen en la publicidad del LIBRO O CAPITULO DE LIBRO digital, por y para

REPRSH
Nves:mm »\cualesqwera medios de difusion de la misma.
D’RF’"“TOR ,\9,/

w Asimismo, siempre que sus posibilidades profesionales y disponibilidades de
tiempo se lo permitan, el/la AUTOR/A se compromete a facilitar su presencia en
aquellos eventos y actos de promocién que el EDITOR considere necesarios, en
las fechas que se determinen de comun acuerdo, siendo en su caso los gastos
de desplazamiento a cargo del EDITOR.

Décimo sexto. - El EDITOR no podra transmitir a titulo gracioso u oneroso, en
todo o en parte, los derechos del presente contrato a terceros sin la autorizacion
previa y por escrito del/la AUTOR/A y unicamente para los derechos de
explotacion que le han sido expresamente cedidos por el/la AUTOR/A. La
negativa del/la AUTOR/A a dicha cesion debera tener una causa justificada.

El EDITOR advertira por escrito al tercero cesionario que todas las obligaciones
contraidas con elfla AUTOR/A en virtud de lo dispuesto en este contrato deberan
ser respetadas por el cesionario.

Las cantidades devengadas por la cesion de derechos a terceros no contaran
para la amortizacién del anticipo de la explotacién principal y seran objeto de
cuentas separadas.

Las cesiones sobre los derechos de transformacion seran objeto de un contrato
escrito en un documento distinto del presente contrato.

Opcional.-El/lla AUTOR/A cede en exclusiva al editor la gestion y agencia
para su representaciéon en la cesién a terceros de los derechos de
explotacion de propiedad intelectual, para su ejercicio y explotacion, ya sea
en el pais o en el extranjero, bien por iniciativa propia o través de terceros,
pudiendo pactar con los terceros interesados contraprestaciones porcentuales o
a tanto alzado diferentes, previa conformidad del/la AUTOR/A, y todo ello durante
el periodo de vigencia del presente Contrato. En caso de celebrarse contrato de
cesion de derechos a propuesta del EDITOR, los beneficios netos obtenidos se
distribuiran del siguiente modo: .... % para el EDITORYy ....... % para el AUTOR

Décimo séptimo.- El/lla AUTOR/A faculta expresamente al EDITOR para el
ejercicio de las acciones pertinentes en orden a la protecciéon y defensa
de los derechos que son objeto de la presente cesiéon, obligdndose a
prestar su colaboracién en todo aquello que sea requerido por el EDITOR y
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que tenga por objeto amparar los derechos de propiedad intelectual y a
comunicar al EDITOR cualquier informacion que disponga y que pueda
perjudicar los derechos que al EDITOR le corresponden en virtud del
presente documento.

En el mismo sentido, el EDITOR se obliga a prestar su colaboraciéon en todo
aquello que sea requerido por el/la AUTOR/A y que tenga por objeto amparar los
derechos de propiedad intelectual y a comunicar al AUTOR cualquier informacion
que disponga y que pueda perjudicar los derechos que al AUTOR le
>\ corresponden en virtud del presente documento, con especial atencién a sus
&) derechos morales.

Décimo octavo. - El presente contrato de edicion se regira y sera interpretado
conforme a lo previsto en el Decreto legislativo N°822 Ley sobre el derecho de
autor y en general, por las disposiciones legales que le sean de aplicacion.

Décimo noveno. - Ambas partes designan como domicilio respectivo a efectos
de notificaciones el que hacen constar en la cabecera de este contrato, si bien
podran modificarlo mediante notificacion remitida a la otra parte.

Vigésimo. — Las dos partes acuerdan someter las dudas, divergencias o
conflictos que se susciten como consecuencia de la aplicaciéon o de la
interpretacion del presente contrato al dictamen del INDECOPI. Las consultas
deberan formularse por intermedio de esta Entidad.

Vigésimo primero. — Para todas aquellas cuestiones que hubieren de ser
sometidas a la competencia judicial, las partes se someten a los Juzgados
y Tribunales de Justicia renunciando a su propio fuero si fuere otro.

Y en prueba de conformidad ambas partes firman el presente documento, por
duplicado y a un solo efecto, en el lugar y fecha sefialados en el encabezamiento.
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ANEXO Il

MANUAL INFORMATIVO PARA LA PRESENTACION DE LIBRO O CAPITULO
DE LIBRO A LA EDITORIAL UNIVERSITARIA

PRESENTACION

La Editorial Universitaria es el centro de prestacién de servicios de la Direccién de
Investigacidon que se encarga de la publicacion y difusién del libro o capitulo de libro
de la universidad con criterios de calidad académica. Establece los criterios de
presentacién del contenido del libro o capitulo de libro en cuanto a elementos
graficos y linea editorial considerando el tipo de texto, temas tratados y el publico
al cual va dirigida.

Promueve actividades de difusion y visibilidad del quehacer cientifico, cultural y
artistico que se produce en la universidad y en la comunidad en general.

RECEPCION DE DOCUMENTOS

El proceso editorial solo se iniciara hasta que los archivos hayan obtenido la
evaluacion definitiva de revisores externos/internos y su concepto sea favorable y
no presenten sugerencias de cambios 0 mejoras pendientes.

El interesado en publicar su libro o capitulo de libro debera consignar:

e Un archivo digital de la obra completa en Microsoft Office Word
(presentacion, tabla de contenido, cuerpo del texto, indice, glosario,
ilustraciones, figuras, fotograficas) acompanado con la declaracién jurada de
responsabilidad del autor(es).

Datos basicos del autor(es): correo electrénico, numero de celular y ORCID.

o Considerar los aspectos de presentacion y organizacion del archivo que
establece la editorial.

1. PRESENTACION DE ARCHIVOS DIGITALES

Para unificar criterios en la estructura y presentacion de los archivos digitales
que se publicaran en el Fondo Editorial, se deben seguir los lineamientos de
la norma APA, guia que proporciona orientaciones para la elaboracion y
presentacién correcta de las referencias, asi como para organizar, redactar
y citar apropiadamente. Para mayores detalles y aclarar dudas, puede
consultar la siguiente direccion: htips://normasapa.pro/referencias/

Nota: Los manuscritos que desarrollen temas del area de Ciencias de la
Salud, tienen la opcién de utilizar las normas Vancouver para la elaboracién
y presentacion de sus referencias.




1.1. Formato de la Pagina
e Tamaiho: A4

e Margenes: Superior 3 cm, inferior 2.5 cm, extremo izquierdo 3 cm,
extremo derecho 2.5 cm.

Tamarno de papel: A4
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1.2. Tipos de contribucion
La Editorial recibe y publica en las siguientes modalidades:

¢ Libro de texto (Texto Académico): Presenta una serie de elementos
conceptuales basicos para introducir una materia con instrucciones o
pasos para ejecutar una tarea y/o ejercicios. Expone mediante una
propuesta didactica, temas y actividades de aprendizaje necesarios
para la formacién y adquisicion de habilidades en una materia,
asignatura o experiencia curricular.

e Capitulos de libro: Presenta el desarrollo y avance de una disciplina
o area del conocimiento exponiendo los resultados de una
investigacion o enfoques tedricos sobre un tema especifico. Resultan
de una convocatoria abierta o cerrada para la recepcion de capitulos
resultado de investigacion. Los capitulos deben tener un eje tematico
que los articule y relacione unos con otros, por lo que pueden ser
presentados desde diferentes perspectivas teéricas y disciplinares,
considerandose como una unidad.

¢ Folletos: Presentan una sintesis del conocimiento acumulado en una
disciplina en particular, saberes interdisciplinarios, o aspectos

Nuinuco generales. Las tematicas pueden estar organizadas alfabéticamente,
cronoldégicamente o sistematizados de una forma particular de
acuerdo al proposito del autor.

e Anuarios

1.3. Cada archivo digital debe contener:

e Titulo (no mayor a 15 palabras)

e Subtitulo (opcional)

e Autor(es)

e Incluir los nombres completos de todos los autores del archivo digital
use el primer nombre con inicial mayuscula, seguido de la inicial del
segundo nombre, luego el apellido (p. ej. Antonio R. Rodriguez) Si son
dos autores, separe cada nombre con una coma y escriba la palabra
«y» antes del Gltimo autor (p. ej. José E. Paz y Antonio R. Rodriguez)
Si hay tres 0 mas autores, separe cada nombre con una coma y
escriba la palabra «y» antes del Gltimo autor (p. €]. Riley S. Rodrigo,
Dev M. Kumar, y Aidan T. Zhang).

o Los autores deben agregar el codigo ORCID.

e Resumen general del libro (maximo 500 palabras)

¢ ndice tematico/ Tabla de contenido

¢ Presentacion y/o introduccion



Cuerpo de Desarrollo

Conclusiones

Referencias

Apéndices y anexos

Glosario de términos (opcional)

Otros indices (de materias, de ilustraciones, cronologicos)

1.4. Cada capitulo debe iniciar en una pagina nueva, sin dejar paginas en
blanco entre los capitulos. Los titulos identifican el contenido dentro de las
secciones de un documento.

2. TIPO DE FUENTES

Las opciones de fuente permitidas para efecto del Fondo Editorial son las
siguientes:

o Fuentes sans serif Arial de 12 puntos.

Use la misma fuente en todo el documento con espaciado de 1.5, con las
siguientes excepciones:

» Figuras: En las imagenes de figuras, use una fuente sans serif con un
tamanio de letra entre 8 y 14 puntos.

» Notas al pie: La fuente de la nota al pie debe ser mas pequefia que la
fuente del texto (y tener un espaciado de linea diferente), y no es
necesario cambiarla.

Ejemplo

Ce acuerdo a los estudios realizados en La Indic y México, en la que se
madifica la técnica TSC (decir - mostrar -hacer) por ka téanica TPD {decirjugar-
hater), donde se uliliza el concepto “oprender’, se logra la disminucidn de la
ansicdad y ¢l micdo en los nines hacia ¢l tratomicnto. B abjefivo de este estudio
fue redlizar una revisién bibliogréfica acerca de la utilizacion del modelado
directo en comparacion con la técnica TPD entre los ninos de 5-7 oios de edad.

PALABRAS CLAVE: Pacicric pedidgiico, mancjo conductual, medclado dirccto.,

1. B vk v s Fissgado, Biouvle de Bdlsriulolvg’a, Lrivenidoo Cdsar Vallss Alial 2103,
2. Tjono Dartste. Docenie Tlemas Forcial. Bcualo de Estomatelopia, Uakeesidad Céser Valleje - Flial P URA.

3. EL MATERIAL GRAFICO Y APOYO VISUAL

El material grafico que acompana la obra debe ser de excelente calidad. Las



fotografias, ilustraciones o graficos que incluya se deben en formatos JPG
con una resolucion minima de 300 dpi (presentar en archivos separados,
indicando la pagina donde va insertada). Las figuras, tablas, graficas,
recuadros, ejercicios o ejemplos deben enumerarse y estar en un formato
editable. En caso de incluir imagenes, fotografias o tablas de datos de
terceros es necesario disponer de las autorizaciones de uso.

3.1. Tablas

Inserte las tablas dentro del texto después de que se mencionen por
primera vez, o coloque cada tabla en paginas separadas después de las
referencias. Si aparece una tabla incrustada en la misma pagina que el
texto, coloquela en la parte superior o inferior de la pagina e inserte una
linea en blanco a doble espacio para separar la tabla del texto adyacente.
Las tablas son un recurso que debe permitir que el lector comprenda de
manera facil los datos que se van a contrastar.

Ejemplo

Tabla 1

El titulo debe ser breve, pero claro y explicativo
Categoria Categoria Categoria Categoria
Variable 1 & ** **
Variable 2 h * -
Variable 3 * i *
Variable 4 * ** *
Variable 5 b ** .
Variable 6 ol *x jl

La tabla 1 muestra cuatro categorias con sus respectivas variables que
dan a entender lo que el autor pretende

3.2, Pie de foto y graficos

Todas las fotos que aparezcan en publicaciones de la universidad deberan
llevar un pie de foto, con excepciéon de los afiches publicitarios.
Ejemplo

Figura 1. La Noche Estrellada. Vincent van Gogh, 1889



El pie de foto sera de sentido independiente, descriptivo o referencial. El
objetivo de los pies de foto es agregar informacion, detalles o datos no
presentes en el texto principal, sin caer en redundancias u obviedades.
Tampoco se utilizara como pie de foto la frase mas sobresaliente del texto
o la cita textual de un personaje.

Para los pies de foto utilizaremos tres tipos de leyendas:

» De informacion adicional: cantidades, fechas, porcentajes.
Ejemplo

Cadenas tréficas|
tales como
{Productores| =
=SS Consumidores Descomponedores
| un ! [ P |
puedin ser
[ clasifica en
[ Planéas | = "\
acugticas; sy aas Y e
1€ ) b Primarias Terciarias
estas producen (Herblnvon:as)J l{Canoaﬁemp)
P N~ [Secundarias
{Fotesintesis| ! {Carnivoros)
2

Figura 1. La figura ilustra el mapa conceptual que
permite identificar los principales actores de las
cadenas tréficas.

e De descripcion: orden de nombres, acciones, distincién de momentos.
Ejemplo

Figura 1. De derecha a izquierda: Gladys Tejeda, Inés
Meichor.

» De referencia: contexto del evento, sucesos del personaje, temas
relacionados.
Ejemplo



Figura 1. Aterrorizadas. Un grupo de clientas se reponen de la angustia.

Los pies de foto tendran una extension maxima de tres lineas completas para
publicaciones informativas y deberan finalizar siempre con el punto. Para el caso
de foto noticias o fotos complementarias que necesitan mayor descripcion, la
cantidad de lineas dependera del disefio para determinar el espacio.

Los graficos deberan seguir la regla indefectible de mostrar el nimero correcto de
referencia en el texto o el correlativo seguido por los graficos a lo largo del capitulo,
en lo posible siempre dentro de la pagina donde se le hace mencidn.

En cuanto a las cantidades y abreviaturas en los graficos, estos estan especificados
en el apartado de Cantidades y Abreviaturas de este manual de estilo.

Todos los graficos deben de ser enviados en formato - jpg en una carpeta
comprimida.
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”g D‘RfCTOR J DECLARACION DE RESPONSABILIDAD
Sr.
) ) S S S~ RN S S e
Con DNI ... Pasaporte........c.ccoooiiiiiniinniinnn. con domicilio
..................................................... \ provincia / Pais
DECLARA
1. Que es autor (a) (es) de la obra titulada:

.......... , presentada a la Editorial Universitaria de la Universidad Nacional Hermilio
Valdizan para su evaluacién y posible publicacion.

2. Que dispone de los derechos de edicién de todas las imagenes, fotos y otro material
grafico que forman parte del archivo digital.

3. Que, en su caracter de autor, asume la responsabilidad total del contenido de la obra
presentada y afirma que los datos consignados en esta declaracién jurada son

correctos y veraces.

Por todo ello y a los efectos oportunos, firma la presente en lugar

FIRMA
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